ПРАВИЛА 

ЗА ПРОВЕЖДАНЕ НА СТАЖ В РАЙОНЕН СЪД  БУРГАС  

ОТ СТУДЕНТИТЕ  ПО ПРАВО И СТАЖАНТ–ЮРИСТИТЕ
І. Провеждане на индивидуален  двуседмичен стаж в РС Бургас.  
По време на обучението си по право студентите  преминават  двуседмичен стаж по посочените по гражданско право и  наказателно право и др. 

Индивидуалният двуседмичен стаж в Районен съд Бургас се провежда по следния начин:

1. Административният секретар, а при негово отсъствие съдебният администратор определя на студента  съдия,  разглеждащи съответно граждански или наказателни дела в зависимост от посочения  от ръководителя му предмет.

2. По време на двуседмичния си стаж студента присъства на съдебни заседания и запознава се с работата на деловодствата. 

3. След приключване на   двуседмичния си стаж се попълва служебната бележка /по  образец на университета, който го изпраща/ или се прави отбелязване в студентската книжка на студента. Посочва се периода на индивидуалния двуседмичен стаж, подписва се от съдията, при който е бил разпределен или от съдебния администратор и се подпечатва. 

  
ІІ Провеждане на задължителния юридически стаж в Районен съд - Бургас  от  стажант – юристите, след завършване на висше образование „Право”. 
Съгласно разпоредбата на чл.297 ал.3 от ЗСВ,  разпределените към Окръжен съд Бургас стажант юристи провеждат стажа си и в районен съд, съгласно утвърдения от Председателя на Окръжен съд Бургас План за провеждане на стажа. 
1. Стажант–юристът постъпва на стаж в деня посочен като начална дата  в Плана за провеждане на стаж  в Районен съд Бургас. При постъпването си на стаж в Районен съд – Бургас, стажант юристът  представя стажантската си книжка и копие от утвърдения План за провеждане на стаж на Административния секретар, а при негово отсъствие на служителя, който го замества или на Съдебния администратор.

2. Административният секретар/съдебният администратор определят на стажант- юриста двама магистрати от РС - Бургас,  единият, от които разглежда граждански  дела, а другият  наказателни   дела 
3. Стажът в Районен съд – Бургас е с продължителност 9 седмици, от които 7 седмици в Районен съд –  ул. „Александровска” 101, етаж 3 /съдебна палата/ и две седмици в съдебно-изпълнителна служба – ул. „Жени Патева” № 1, разпределен както следва: 

· 5 седмици – магистрати и деловодства; 

· 2 седмици – магистрати и архив;

· 2 седмици – съдебно-изпълнителна служба. 

4. Стажът, включва посещение на съдебни заседания, подготовка на проекти на съдебни актове, посещения в деловодствата и в архива. Начинът на провеждане на стажа, графика на съдебните заседания и посещенията на стажант-юриста в съда се уговарят с определените магистрати, наставници. 

5. Стажът в съдебно-изпълнителната служба се провежда отделно, като за стажант-юристите се разпределят от ръководителя на службата или от държавния съдебен изпълнител, който го замества. 

6. Попълването и заверяването на стажантската книжа се извършва по следния начин: 

· За стажа, проведен при магистратите се попълват страници № 8 и 9 от книжката, като се изписват датите на съдебните заседания, на които е присъствал стажант-юристът и се вписват делата, по които е подготвил проекти на съдебни актове, съответно по граждански и наказателни дела. Информацията се попълва от студента и от магистрата, наставник. Магистратите вписват и оценка за усвоените от стажант юриста знания и умения по време на стажа. 

· За стажа, проведен в служба деловодство и архив, книжката се заверява от Административния секретар, а при негово отсъствие от съдебния администратор,  страница № 3  от стажантската книжка. 

7. Стажът, проведен в съдебно-изпълнителната служба се заверява от държавния съдебен изпълнител, при който стажанта е разпределен. 

ІІІ. Администриране на документите.


 
Административният секретар  поддържа  списък  с имената на стажант-юристите, преминали 9 седмичния си стаж в  Районен съд Бургас  и  съхранява   копията от плановете на стажантите по ред на постъпването им, като отбелязва и магистратите, при които са били разпределени. 
